’____g_,,
SCPAR
PORTO DE

IMBITUBA

SCPAR
PORTO DE

IMBITUBA

ANEXO V

CATALOGO DE
CARGOS (PCCS)
SCPAR Porto de Imbituba S.A.

Imbituba, 2021

-

SC PAR IMBITUBA CATARINA

OOOOOOOOO

Pagina 1 de 38




S 4

p——
PORTO DE
IMBITUBA
Sumario
ADMINISTRATIVO PORTUARIO .....ooviiviiieiieee ettt ann, 3
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO ..ottt ate e ete e ave s 3
TECNICO PORTUARIO ..ottt ettt e eteste e aeeaeateaneaneas 4
TECNICO DE OPERACAO ADUANEIRA .......oviiviieieteeteeteeee et ena e 5
TECNICO DE OPERAGCAOQO DE PATIO ... .ottt ane e 6
TECNICO DE OPERAGCAO LOGISTICA ...coeiveiveceeceeeee ettt 7
TECNICO DE SEGURANGCA DO TRABALHO .....ccvoviiiticieceeeee e 8
TECNICO DE MEIO AMBIENTE ....ooiviitieee ettt te st saeateaneanens 9
TECNICO DE EDIFICACOES ..ottt aae e 10
TECNICO DE ELETRICA ......ootiieeeeeeeee ettt ettt te et enn e ateetesae s aneareane s 11
TECNICO DE SUPORTE DE T.l..uviiiiiectececeeeeee ettt eve et eaeneaveane s 13
TECNICO DE ENFERMAGEM ......coiitiiiecie ittt eae e anee s 13
AGENTE ADMINISTRATIVO PORTUARIO ....oooviiiieeecee et 14
ANALISTA DE GESTAO ..ottt ettt sttt en e te e taneaveane s 15
ANALISTA DE CONTABILIDADE .......ooviuiitt ittt ettt avn s 17
AUDITOR INTERNO ..ottt ettt ettt te et et ee e te e eeaee e 18
ANALISTA FINANCEIRO ...ttt ettt eenateste e aeneane e 19
ANALISTA DE COMUNICACAO SOCIAL ....oooveeeeeeecee e, 21
AGENTE OPERACIONAL PORTUARIO ......cooiiiiieie et 23
ANALISTA DE OPERACAO ADUANEIRA .....ocviiiieeeiteeeeeeeeee et avn s 23
ANALISTA DE SEGURANCA DO TRABALHO ......c.coviviieieieeee e 24
ANALISTA DE MEIO AMBIENTE ..ottt avn e 25
ANALISTA DE OCEANOGRAFIA ..ottt 26
AGENTE DE OBRAS E INFRAESTRUTURA PORTUARIO ....ccocoviieeeciece e 28
ANALISTA DE ENGENHARIA CIVIL ..ottt 28
ANALISTA DE ENGENHARIA ELETRICA ..ottt 30
ANALISTA DE ENGENHARIA MECANICA .....ooviiieiieeeeeeeeee e 31
ANALISTA DE ARQUITETURA E URBANISMO .....cooviiiicieeeece e 33
AGENTE JURIDICO PORTUARIO ....c.oouviiiiiecieceeeee ettt ane e 35
ANALISTA JURIDICO ..ottt sttt ae e are e 35
AGENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO PORTUARIO ....... 37
ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO .....cooveieeciece e, 37

Pagina 2 de 38




S 4

=
PORTO DE
IMBITUBA
GRUPO cODIGO
OCUPACIONAL ADMINISTRATIVO o1
cODIGO
CARGO Administrativo Portuario 01

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

Executar tarefas de rotina administrativa, financeira, orcamentaria, de documentacao e
informacéo, patrimdnio e material, telefonia, recepcdo. Efetuar calculos e demonstractes
simples. Operar equipamentos de comunicagdo. Executar servicos gréficos. Executar
servigos de digitagdo em geral.

Coordenar e executar tarefas nas areas administrativas, financeiras, or¢camentarias,
contabeis, informacdo e documentacdo, secretaria, recursos humanos, patriménio e

material, fotografia, comunicagao, gréfica, podendo coordenar  atividades
semiespecializadas e de servigos auxiliares.
REQUISITOS EXIGENCIAS PARA CONCURSO
Formacéo Ensino Médio Completo
Registro Profissional
Normas
Habilitacdo Especial
FUNCOES DO CARGO CBO NIVEL | cODIGO

Assistente Administrativo

4110-10

I 01

ATRIBUICOES DAS FUNCOES

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
DESCRICAO SUMARIA

- Executar atividades de apoio administrativo em todas as areas de atuacdo da
empresa, observando aos procedimentos e normas definidas, prestando

informagdes, controlando e acompanhando resultados.

DESCRICAO ESPECIFICA

- Apoiar a andlise, controle e execucao de atividades administrativas da unidade onde

estiver lotado, conforme nivel de competéncia;

- Apoiar a administragdo dos empregados da empresa que porventura estejam

envolvidos nas atividades de sua responsabilidade;

- Apoiar a capacitacdo dos empregados que estiverem sob sua orientacao;
- Auxiliar a chefia da unidade no planejamento, execucédo, avaliacdo e controle das

atividades;
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- Apoiar as atividades administrativas nas areas de: Recursos Humanos,
Documentacdo e Informacdo, Patrimbnio e Material, Contdbil, Financeira e
Orcamentaria, Gréfica, Informacao e Comunicacgéo dentre outras;

- Orientar e exercer atividades de operacéo de Microcomputador;

- Participar de comissdes, quando solicitado;

- Atender as demandas internas e externas da unidade;

- Responsabilizar-se pelo sistema de arquivamento e controle da unidade;

- Realizar outras atividades correlatas ao cargo;

- Atuar em conformidade com as normas e procedimentos técnicos e de seguranca do

trabalho.
GRUPO S CcODIGO
OCUPACIONAL | TECNI 02
CcODIGO
CARGO Técnico Portuério 02

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO
Executar atividades operacionais de suporte técnico as diversas areas de competéncia da
Empresa de acordo com a legislacdo vigente, respeitando as limitacdes de competéncia

profissional.
REQUISITOS EXIGENCIAS PARA CONCURSO
. Curso Técnico Completo em é&rea correlata com a funcdo a ser
Formagao desempenhada
Registro Profissional Registro no Conselho Regional na area respectiva
Normas
Habilitacdo Especial Carteira Nacional de Habilitagédo — Categoria B
FUNCOES DO CARGO CBO NIiVEL | CODIGO
Técnico de Operacao Aduaneira 3422-05 I 02
Técnico de Operagao de Patio 3426-10 I 03
Técnico de Operacgao Logistica 3911-15 [ 04
Técnico de Seguranga do Trabalho 3516-05 [ 05
Técnico de Meio Ambiente 3516-05 I 06
Técnico de Edificagdes 3121-05 I 07
Técnico de Elétrica 3131-30 I 08
Técnico de Suporte de Tl 3132-20 [ 09
Técnico de Enfermagem 3222-05 I 10
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ATRIBUICOES DAS FUNCOES

TECNICO DE OPERAGAO ADUANEIRA
DESCRICAO SUMARIA

Executar atividades inerentes a operacdo aduaneira de movimentacdo de
mercadorias, observando a legislacdo e normas internas de forma integrada com os
orgaos intervenientes.

DESCRICAO ESPECIFICA

Proceder a liberagdo das mercadorias mediante as exigéncias dos 6rgaos anuentes
(legislacdo aduaneira e comércio exterior).

Executar procedimentos administrativos inerentes a elaboragdo e controle de
documentos para o desembaraco aduaneiro de mercadorias importadas e /ou
exportadas.

Realizar os procedimentos de importagdo e exportacdo de mercadorias com base
no regulamento aduaneiro.

Atuar de forma integrada e articulada com a Autoridade Aduaneira e demais 6rgaos
intervenientes.

Registrar informacdes no sistema portuério via web, Porto Sem Papel (PSP), dentre
outros sistemas.

Operar os sistemas Siscomex e Siscarga, dentre outros.

Proceder a atualizacdo de dados operacionais no Sistema de Desempenho Portuario
(SDP) — ANTAQ.

Emitir certificados conforme determina a legislacdo aduaneira;

Realizar a conferéncia das informacdes armazenadas no Banco de Dados do
terminal, e em caso de ndo conformidades, comunicar ao superior imediato;
Realizar lancamentos de dados em Sistemas de Informacdes Portuarias em
conformidade com as determinacdes internas e de 6rgdos intervenientes.

Realizar operagdes de registro, conferéncia e manutencéo de informagdes utilizando
computadores, coletores de dados e/ou outros equipamentos de entrada de dados.
Zelar e garantir o cumprimento de procedimentos e atividades portuérias de ordem
interna do terminal e/ou externa proveniente de 6rgaos estaduais e/ou federais.
Elaborar relatérios via e-mail e/ou editores de texto quando determinado na atividade
executada.

Dar suporte a supervisdo imediata na execucéo de tarefas inerentes as atividades
portuérias determinadas pelos 6rgéos Intervenientes.

Contribuir no desenvolvimento e aperfeicoamento dos processos de trabalho,
programas, procedimentos e rotinas utilizadas para gerenciar as operacdes do porto,
na sua area de atuacao.

Emitir laudos, certificados e pareceres afetos a sua area de atuacéo.

Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungao.
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TECNICO DE OPERAGAO DE PATIO
DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades externas de pétio, supervisionando manobras de atracacdes
e desatracacles, de carga e descarga, realizando procedimentos operacionais e
técnicos de apoio e otimizacao das operacfes portuarias.

DESCRICAO ESPECIFICA

Realizar procedimentos de abertura e fechamento de terminais de carga e
descarga, proceder a abertura de portdes, do escritdrio de inspecdo e da sala de
maquinas, dentre outras instalacoes.

Realizar a medicdo dos tanques e demais equipamentos utilizados nos terminais.
Acompanhar a abertura das valvulas de tanques que serdo utilizados para o
carregamento de caminhdes, bem como acompanhar o a realizacdo do teste de
funcionamento das valvulas da casa de bomba para fins do carregamento de
caminhdes.

Preencher relatérios e/ou planilhas de controle de estoques dos clientes, observando
as periodicidades previamente estabelecidas, das atividades de carga, descarga e
armazenamento.

Enviar relatérios e /ou planilhas para as areas / unidades e clientes, de acordo com
0s processos e fluxos de trabalho.

Realizar a inspecdo de caminhfes conforme as orientagbes do cliente, como por
exemplo, verificar a sinalizagdo dos veiculos (faréis, lanternas, luz de freio, luz de
ré, placas de sinalizacdo de acordo com a NBR 7500), os documentos do veiculo
(capacitagdo do Inmetro, licencas ambientais, licenca da Policia Federal, licenca da
Abiquim), os documentos do motorista (carteira de habilitagcdo, carteira do curso do
MOP e suas respectivas datas de vencimento, conferencia dos kits de primeiros
socorros, extintores de incéndio, kit de seguranca), dentre outros, conforme
exigéncias previstas na legislagdo em vigor.

Emitir Certificado de Inspecao de veiculos / caminhdes.

Embalar e arquivar as amostras de produto quando necessario de acordo exigéncias
do cliente.

Supervisionar a operacado de carga e descarga de caminhdes.

Realizar a verificacdo visual no estado da rede, no inicio e no término da descarga
de produtos.

Realizar controle do movimento das balangas dos clientes e também as do porto.
Contribuir no desenvolvimento e aperfeicoamento dos processos de trabalho,
programas, procedimentos e rotinas utilizadas para gerenciar as operac¢des do porto,
na sua area de atuacao.

Manter atualizados os sistemas de informacao utilizados no ambito de sua area de
atuacéo.

Realizar lancamentos de dados em Sistemas de Informacdes Portuarias em
conformidade com as determinagdes internas e de 6rgaos intervenientes.

Realizar operag@es de registro, conferéncia e manutencgéo de informacdes utilizando
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computadores, coletores de dados e/ou outros equipamentos de entrada de dados.
Zelar e garantir o cumprimento de procedimentos e atividades portuarias de ordem
interna do terminal e/ou externa proveniente de érgdos estaduais e/ou federais.
Elaborar relatorios via e-mail e/ou editores de texto quando determinado na atividade
executada.

Dar suporte a supervisao imediata na execucédo de tarefas inerentes as atividades
portuarias determinadas pelos 6rgdos Intervenientes.

Realizar liberacdo de mercadorias para a realizacdo de servicos, transferéncia de
localizacdo, entrada / saida dos terminais, nos diversos modais de transporte
disponiveis, otimizando os espacos e seguindo os procedimentos internos.

Auxiliar no controle do trafego de embarcacgfes e nas atividades de comunicacéo do
transporte maritimo inerente ao porto.

Realizar a contagem, conforme acondicionamento da mercadoria, quando da saida
ou entrada do terminal, em conformidade com os documentos de liberagcédo
apresentados.

Acompanhar servigcos de unitizagdo e desunitizagdo em patio, armazéns e/ou
camaras frigorificadas e inventariando as mercadorias que entram ou saem do
container.

Monitorar o atracamento de navios acompanhando in loco quando necessério a troca
de tripulantes e fornecimento de materiais e insumos de bordo.

TECNICO DE OPERACAO LOGISTICA
DESCRICAO SUMARIA

Planejar e executar as atividades portuarias envolvendo o fluxo logistico de
mercadorias por meio dos modais maritimo, ferroviario e rodoviario, otimizando as
operacgdes e o controle do processo logistico.

DESCRICAO ESPECIFICA

Realizar a programacéo diaria do fluxo logistico, envolvendo os modais maritimos,
ferroviario e rodoviario, planejando e coordenando as atracacbes e 0s tempos
operacionais.

Realizar o controle do armazenamento de cargas nos patios e armazéns da
autoridade portuéria, por meio de planilhas, subsidiando as atividades de cobranca
e controle de estoque.

Realizar o agendamento de caminh@es para o carregamento no terminal por meio de
planilha especifica de triagem, conforme pré-agendamento das transportadoras
envolvidas na operacdo de carregamento de produtos.

Emitir e analisar documentos inerentes a movimentagdo de mercadorias sob guarda
do fiel depositério.

Realizar inventarios periédicos das mercadorias sob guarda do fiel depositéario,
corrigindo posi¢cdes, se necessario, no Sistema de Informagfes Portuérias.

Conferir e/ou cadastrar os dados do motorista e/ou caminhdo no banco de dados do
terminal, mantendo o mesmo atualizado.
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Realizar a conferéncia das informagbes armazenadas no Banco de Dados do
terminal, e em caso de nao conformidades, comunicar ao superior imediato;
Contribuir no desenvolvimento e aperfeicoamento dos processos de trabalho,
programas, procedimentos e rotinas utilizadas para gerenciar as operacdes do porto,
na sua area de atuacao.

Fiscalizar as operagdes portuarias identificando ndo conformidades e informando ao
superior imediato.

Realizar a fiscalizacdo das operacdes portuarias, conforme determina a legislacéo
vigente;

Contribuir para a elaboracdo de normas e procedimentos que envolvem sua area de
atuacéo;

Realizar visitas operacionais e comerciais, envolvendo clientes e prestadores de
servigos;

Monitorar os indicadores portuérios dos demais portos identificando oportunidades
de melhoria no desempenho de suas atribuicdes;

Emitir e analisar documentos inerentes a movimentacédo de mercadorias sob guarda
do fiel depositério.

Realizar lancamentos de dados em Sistemas de Informacdes Portuarias em
conformidade com as determinagdes internas e de 6rgéos intervenientes.

Realizar operagdes de registro, conferéncia e manutengao de informacdes utilizando
computadores, coletores de dados e/ou outros equipamentos de entrada de dados.
Zelar e garantir o cumprimento de procedimentos e atividades portuérias de ordem
interna do terminal e/ou externa proveniente de 6rgaos estaduais e/ou federais.
Elaborar relatérios via e-mail e/ou editores de texto quando determinado na atividade
executada.

Dar suporte a supervisdo imediata na execucdo de tarefas inerentes as atividades
portuarias determinadas pelos 6rgdos Intervenientes.

Realizar liberacdo de mercadorias para a realizagdo de servicos, transferéncia de
localizag&o, entrada / saida dos terminais, nos diversos modais de transporte
disponiveis, otimizando os espagos e seguindo os procedimentos internos.

Emitir laudos, certificados e pareceres afetos a sua area de atuagéo.

Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungao.

TECNICO DE SEGURANGA DO TRABALHO
DESCRICAO SUMARIA

Executar atribuicbes de carater técnico de apoio ao planejamento, fiscalizacao,
controle e execucao de atividades voltadas a seguranca da saude e do trabalho.

DESCRICAO ESPECIFICA

Fiscalizar os locais de trabalho e vistoriar as areas do porto, identificando
condicbes perigosas, tomando as providéncias necessarias para eliminar as
situacdes de riscos, bem como treinar e conscientizar os funcionérios quanto a
atitudes de seguranca no trabalho.
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- Preparar programas de treinamento sobre seguranca do trabalho, incluindo
programas de conscientizacdo e divulgacdo de normas de seguranca, visando ao
desenvolvimento de uma atitude preventiva nos trabalhadores quanto & seguranca
do trabalho.

- Promover campanhas, palestras e outras formas de treinamento com o objetivo
de divulgar as normas de seguranca e higiene do trabalho, bem como para
informar e conscientizar o trabalhador sobre atividades insalubres, perigosas e
penosas, fazendo o acompanhamento e avaliagdo das atividades de treinamento e
divulgacao.

- Colaborar com a CIPA em seus programas, estudando suas observacgbes e
proposi¢cdes, visando a adotar solucdes corretivas e preventivas de acidentes do
trabalho, e prestar apoio a SIPAT, organizando as atividades e recursos necessarios.

- Preparar programas de treinamento, admissional e de rotina, sobre seguranca do
trabalho, incluindo programas de conscientizagdo e divulgacdo de normas e
procedimentos de seguranca, visando ao desenvolvimento de uma atitude
preventiva nos funcionarios quanto a seguranca do trabalho.

- Distribuir os equipamentos de protecao individual (EPI), e determinar a sua utilizacao,
bem como indicar e inspecionar equipamentos de protecdo contra incéndio, quando
as condi¢cdes assim o exigirem, visando a reducdo dos riscos a seguranca e
integridade fisica do trabalhador.

- Auxiliar na identificagéo de variaveis de controle de doencgas, acidentes, qualidade
de vida e meio ambiente.

- Implementar e acompanhar as atividades previstas na Norma Regulamentadora n°
29 do Ministério do trabalho e Emprego no que se refere a atividade portuaria.

- Colaborar nos projetos de modificagbes prediais ou novas instalagbes da
empresa, visando a criagdo de condigbes mais seguras no trabalho.

- Avaliar os casos de acidente do trabalho, acompanhando o acidentado para
recebimento de atendimento médico adequado.

- Manter controle e acompanhamento dos Equipamentos de Protec¢do Individual -EPI.

- Realizar estudos e propor metodologia de trabalho que minimizem riscos a
seguranca do trabalho.

- Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

- Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungéo.

TECNICO DE MEIO AMBIENTE
DESCRICAO SUMARIA
- Desempenhar atividades técnicas de elaboracdo, fiscalizacdo e controle de
projetos relacionados ao Meio Ambiente.

DESCRICAO ESPECIFICA

- Fiscalizar as operacdes portuérias e auxiliar no desenvolvimento de normativas a
fim de minimizar possiveis impactos ambientais.

- Acompanhar vistorias e fiscalizagfes, participar de inventarios de campo, e auxiliar
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na elaboracdo de laudos e documentos técnicos.

Auxiliar na implementacdo de projetos, e participar na execucao do plano de
controle ambiental e condicionantes da licenca ambiental de operacéo.
Acompanhar acdes nas unidades de conservacdo e de producdo, atuar na
preservacdo e conservacao ambiental.

Prestar assisténcia técnica e auxiliar na elaboracé@o de projetos, orientando quanto
ao cumprimento de normas e legislagao pertinente.

Fiscalizar e advertir, terceiros, sobre procedimentos e ac¢bes inapropriadas ou
proibidas, em relacéo a area de meio ambiente.

Participar da implementacao do sistema de gestdo ambiental portuario.

Participar do atendimento a acidentes ambientais.

Aplicar metodologias para minimizar impactos ambientais.

Aplicar parametros analiticos de qualidade do ar, agua e solo, bem como da
poluicdo sonora e visual.

Analisar os parametros de qualidade ambiental e niveis de qualidade de vida
vigentes e as novas propostas de desenvolvimento sustentavel, no ambito da
empresa.

Participar do planejamento, implementacdo e manutencdo do Sistema de Gestédo
Ambiental.

Acompanhar as auditorias de manutencdo do Sistema de Gestdo Ambiental e
demais instrumentos de gestdo ambiental.

Auxiliar na elaborag&o de Licenciamento Ambiental para reforma ou instalagdo de
Novos equipamentos.

Coletar dados e acompanhar os processos de autorizacdo ambiental, licenca
prévia, licenca de instalacdo, planos de controle ambiente, estudos de impacto
ambiente e outros instrumentos inerentes a area ambiental.

Emitir laudos e pareceres inerentes a sua area de atuacao.

Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungao.

TECNICO DE EDIFICAGCOES
DESCRICAO SUMARIA

Atuar na execucao, fiscalizacdo e manutencéo de obras de engenharia, edifica¢bes,
estrutura fisica e equipamentos contribuindo para a eficiéncia operacional da
empresa.

DESCRICAO ESPECIFICA

Acompanhar e fiscalizar a qualidade dos servicos executados nas obras e
edificacOes sob a supervisdo de um engenheiro ou arquiteto.

Fiscalizar os métodos construtivos e materiais aplicados pelas empresas envolvidas
na execucgao de obras de engenharia.

Atualizar planilhas de controle das obras referentes a custos, prazos, materiais
utilizados, mudanca de projetos, dentre outras especificidades.
Acompanhar a utilizagdo e fazer os devidos registros no livro "Diario de Obras" dos
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prestadores de servicos.

- Elaborar relatérios e registros fotograficos das atividades realizadas nas obras.

- Elaborar listas de verificacdo para recebimento dos servicos, materiais e contratos
de obras (cheklist/ L.V.).

- Apoiar a equipe técnica de infraestrutura do Porto, por meio da elaboracdo de
desenhos técnicos, cadernos de especificacdes técnicas, orcamento de obras e
servicos, cotacdo de materiais e servigcos e outras atividades correlatas;

- Apoiar a equipe técnica e administrativa na elaboragdo de documentos para a
realizacdo de concorréncia e licitagdes em geral para contratacao de obras, servicos
e aquisicdo de equipamentos participando das etapas dos processos licitatorios.

- Auxiliar na elaboragéo de projetos de obras de infraestrutura portuaria, envolvendo
as especificagdes técnicas, o planejamento de execu¢do, 0 orcamento e 0O
cronograma fisico- financeiro.

- Atuar de forma integrada nas atividades de fiscalizagédo, execucéo, especificacbes
técnicas e or¢camentagcdo de projetos de engenharia, arquitetura, equipamentos,
observadas as areas de formacao dos profissionais envolvidos.

- Elaborar projetos de edificagbes, equipamentos de pequeno porte, bem como
projetos complementares dentro da sua area de atribuicdo e formacao.

- Auxiliar na elaboracéo e execucéo de projetos de manutengdo em geral, auxiliando
nos estudos das caracteristicas das instalagcbes e equipamentos, na preparacao
de planos, métodos de trabalho, recursos necessarios e outros dados requeridos,
com base em especificacfes técnicas.

- Auxiliar na fiscalizagéo obras e servi¢cos de infraestrutura, de natureza mecanica,
elétrica, arquitetura ou civil.

- Auxiliar no planejamento e supervisdo da manutengao preventiva, preditiva, corretiva
e emergencial de instalacdes e de equipamentos da empresa.

- Realizar pericias, vistorias, exames, inspecdes, pareceres, arbitramentos,
avaliacoes, referentes a infraestrutura portuaria, observada sua area de formacéao.

- Auxiliar na realizacdo de estudos técnicos, elaborar termos de referéncia,
acompanhar a execugdo e implementacdo de acfes voltadas a infraestrutura
portuaria.

- Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcéo.

TECNICO DE ELETRICA
DESCRICAO SUMARIA
- Atuar na execucao, fiscalizacdo e manutencdo de obras de engenharia, redes de
energia elétrica, estrutura fisica e equipamentos contribuindo para a eficiéncia
operacional da empresa.

DESCRICAO ESPECIFICA

- Auxiliar na elaboracao de projetos de obras de infraestrutura elétrica, envolvendo as
especificacbes técnicas, o0 planejamento de execucdo, 0 orgcamento e o
cronograma fisico- financeiro.
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- Aperfeicoar maquinas, ferramentas e equipamentos de funcionamentos elétricos.

- Executar tecnicamente os projetos de maquinas e equipamentos elétricos da
empresa.

- Colaborar na assisténcia técnica de equipamentos elétricos da empresa.

- Medir e registrar o desempenho e a eficiéncia dos equipamentos e instalacoes
elétricas.

- Elaboracao relatorios de atividades da sua area de atuacéo.

- Executar manutencdo corretiva, preventiva e/ou emergencial em geradores,
motores, transformadores, disjuntores, equipamentos elétricos em geral,
equipamentos e instrumentos de medi¢cdo e controle de energia, sistemas de
transmissdo e distribuicdo, de acordo com programacles estabelecidas pela
empresa.

- Realizar testes e ensaios elétricos para aceitacdo e recebimento de novos
equipamentos, instrumentos e instalagdes elétricas.

- Acompanhar e controlar a manutencgéo e operagao dos sistemas elétricos, por meio
de preenchimento de formuléarios especificos.

- Executar inspec¢des programadas e/ou emergenciais para detectar e corrigir defeitos
e anormalidades dos sistemas elétricos.

- Efetuar estudos detalhados das necessidades de demanda e levantamento das
caracteristicas dos equipamentos em funcionamento a fim de dimensionar as
alteracdes na rede e instalagdes elétricas.

- Zelar pelo funcionamento adequado do sistema elétrico das instalagcbes da
empresa, observando os projetos executivos de eletricidade, dirimindo davidas com
0s engenheiros, observando os detalhes de seguranca no trabalho e propondo
modificagBes necessarias.

- Atuar de forma integrada e executar as atividades de fiscalizacdo, execucéo,
especificagbes técnicas e orgamentacdo de projetos elétricos e de equipamentos,
observadas as areas de formacéo dos profissionais envolvidos.

- Elaborar projetos elétricos e de equipamentos de pequeno porte, bem como projetos
complementares dentro da sua area de atribuicdo e formacéao, sob supervisao.

- Auxiliar na elaboracéo e execucéo de projetos de manutencdo em geral, auxiliando
nos estudos das caracteristicas das instalagloes e equipamentos, na preparacao de
planos, métodos de trabalho, recursos necessarios e outros dados requeridos, com
base em especificacdes técnicas.

- Fiscalizar obras e servicos, de natureza elétrica.

- Fiscalizar os servigos e acionar as empresas de manutencéo terceirizadas, quando
necessario, observando as regras contratuais.

- Auxiliar na elaboracao de projetos, desenhos, detalhes, céalculos e especificacdes de
equipamentos e instalacdes elétricas.

- Auxiliar na elaboracdo da documentacédo técnica para subsidiar a preparacédo dos
editais de contratacdo de obras e servicos de infraestrutura, de acordo com a
legislacéo vigente.

- Realizar pericias, vistorias, exames, inspecdes, pareceres, arbitramentos,
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avaliacOes, referentes a infraestrutura portuaria, observada sua area de formacao.
Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcgéo.

TECNICO DE SUPORTE DE T.I.
DESCRICAO SUMARIA

Desempenhar atividades técnicas de suporte a tecnologia da informacdo e
comunicagdo, seguindo as rotinas e procedimentos estabelecidos, prestando
informacdes, instalando e realizando a manutencao de softwares e equipamentos de
comunicacao.

DESCRICAO ESPECIFICA

Efetuar a instalacdo de equipamentos de informatica, bem como realizar atividades
de manutenc@o preventiva, limpeza e conservagdo, e orientacdo a usuarios de
modo a salvaguardar os equipamentos e instalacoes.

Instalar e configurar programas nos equipamentos dos usuarios, conforme diretrizes
da empresa, apoiando-0s na sua correta utilizacéo.

Monitorar o funcionamento de cameras, e barreiras fiscais, bem como prestar suporte
basico arede de computadores da empresa.

Prestar suporte ao usuario nas atividades relacionadas as tecnologias da informacao
utilizadas pela empresa, dentre elas: Sistema aduaneiro, Balangas, Portarias,
Triagem, entre outras.

Auxiliar os wusuarios na utlizagdo de computadores, impressoras e outros
acessorios, bem como nos Sistemas adotados da empresa.

Realizar programacgéo de ramais telefénicos da rede de voz da empresa, e seus
respectivos privilégios de uso.

Receber, inspecionar, preparar e expedir materiais ligados a area de processamento
de dados.

Elaborar relatérios sobre o desempenho dos equipamentos e instalacoes,
encaminhando as func¢des pertinentes para tomada de agées.

Acompanhar, quando necessério, atividades terceirizadas de mao de obra
especializada, e ou, servigos terceirizados de forma permanente;

Zelar pelo bom uso do parque de maquinas, periféricos, impressoras e afins.

Adotar procedimentos de seguranga necesséarios & manutencao da integridade dos
arquivos.

Prestar suporte de Tl para os 6rgdos Intervenientes como: ANTAQ, ANVISA,
VIGIAGRO, Receita Federal, Policia Federal, etc.

TECNICO DE ENFERMAGEM
DESCRICAO SUMARIA

Executar atribuices de carater técnico na prestacdo de servicos de enfermagem,
empregando processos de rotina para a protecdo, manutencdo e recuperacao da
saude.
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DESCRICAO ESPECIFICA

Executar atividades de primeiros socorros e atendimento ambulatorial, quando
necessario.

Providenciar e acompanhar a remocao de pacientes acidentados ou doentes de
maneira segura.

Preparar pacientes para consultas e exames, realizando os procedimentos iniciais
de diagnostico e medigbes de sinais vitais.

Coletar material para exames complementares.

Controlar e registrar nas fichas médicas dos colaboradores os exames periddicos
relacionados ao Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO.
Participar das reuniées da Comisséo Interna de Prevencao de Acidentes — CIPA.
Manter atualizados os registros de acidentes, realizando levantamento mensal.
Orientar e auxiliar os funcionarios e usuarios, prestando informacgfes referentes a
higiene, alimentacdo, utilizacdo de medicamentos e cuidados especificos no
tratamento de salde.

Receber e entregar resultados de exames laboratoriais.

Desenvolver campanhas de prevencédo a satde do trabalhador portuario.

Controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade.
Executar atividades de limpeza, desinfec¢do, esterilizagdo de materiais e
equipamentos, bem como seu armazenamento e distribui¢ao.

Participar do planejamento, programacdo e orientacdo das atividades de
enfermagem do trabalho.

Participar no desenvolvimento e execuc¢ao de programas de avaliacao da saide dos
trabalhadores.

Participar na elaboracdo e execucdo de programas de controle das doencas
transmissiveis e ndo transmissiveis e vigilancia epidemiolégica dos trabalhadores.
Participar na execucdo dos programas de higiene e seguranca do trabalho e de
prevencdo de acidentes e de doencas profissionais.

Emitir laudos e pareceres afetos a sua area de atuacao.

Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungao.

GRUPO CcODIGO

OCUPACIONAL |SUPERIOR 03
cODIGO

CARGO Agente Administrativo Portuério 03

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

Desenvolver atividades de gestdo, coordenacéo, orientagdo, capacitacdo, planejamento,
controle, avaliacdo, assessoria e execucao de processos, projetos e atividades inerentes as
areas de administracdo, auditoria, comunicacao, financeira, gestao de pessoas, licitacbes e
contratos.
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REQUISITOS EXIGENCIAS PARA CONCURSO
Formacao Curso Superior Completo em &rea correlata com a funcao a ser
desempenhada
Registro Profissional Registro no Conselho Regional na &rea respectiva
Normas
Habilitacdo Especial Carteira Nacional de Habilitacdo — Categoria B
FUNCOES DO CARGO CBO NIVEL CODIGO

Analista de Gestao 4101-05 [, 1l elll 11
Analista de Contabilidade 2522-10 [, 11elll 12
Analista Financeiro 2512-05 [, 1l elll 13
Analista de Comunicacao Social 1423-25 [, 1lell 14

ATRIBUICOES DAS FUNCOES

ANALISTA DE GESTAO
DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver estudos, projetos, politicas, programas e planos de ac¢des, envolvendo
o planejamento, a coordenagédo, a execugdo e o controle em sua area de atuacao,
contribuindo para melhoria da gestdo e apoio ao processo de tomada de decisdo no
ambito da empresa.

DESCRICAO ESPECIFICA

Elaborar e conduzir o processo de formulagéo e implementacdo do planejamento
estratégico, em nivel global e setorial.

Disseminar o planejamento nos niveis estratégico, tatico e operacional, buscando o
envolvimento e participacdo de todas as unidades administrativas.

Elaborar e acompanhar a execu¢do da proposta orcamentaria, de acordo com as
diretrizes de politica econbmica e de gestdo do Governo Estadual, e em sintonia com
0s objetivos e estratégias definidos pelos dirigentes da empresa.

Desenvolver e colaborar na formulacdo e implementagédo de planos de acdo que
promovam o aperfeicoamento da gestdo e o alcance de indicadores e metas
definidas para a empresa.

Realizar estudos e desenvolver metodologias de gestdo que contribuam para o
aperfeicoamento das praticas administrativas.

Elaborar planos, programas e projetos que contemplem a gestdo administrativa,
financeira, logistica e operacdes, pessoas, compras e aquisicbes, materiais e
servicos, dentre outros.

Participar e subsidiar na elaboracdo de projetos de infraestrutura, de
desenvolvimento econbmico regional e de desenvolvimento e zoneamento da
empresa.

Acompanhar, controlar e avaliar os planos, programas e projetos desenvolvimento
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no ambito da empresa, analisando-os quanto a eficiéncia, eficacia e efetividade.

- Propor politicas e praticas de gestdo de pessoas alinhadas com o negdcio e
objetivos da empresa.

- Planejar, elaborar e coordenar as préticas de gestéo de pessoas voltadas ao
recrutamento e selecéo, capacitacédo e desenvolvimento profissional, avaliacdo de
desempenho, remuneracao fixa e variavel, folha de pagamento, programas de
reconhecimento e de beneficios, dentre outras.

- Propor politicas e praticas de gestdo de pessoas alinhadas com o negdcio da
empresa.

- Estabelecer procedimentos que garantam a execucdo dos processos de gestdo de
pessoas, tais como: planejamento de necessidades de pessoal, editais de
contratacdo, capacitacdo, avaliagdo de desempenho, praticas de remuneragédo e
beneficios, dentre outros.

- Processar a folha de pagamento, garantindo que todos os requisitos legais e direitos
dos funcionarios sejam cumpridos.

- Implementar procedimentos relativos as rotinas trabalhistas — recolhimentos, férias,
13° salarios, horas extras, controle de documentos funcionais, afastamentos, dentre
outros.

- Assessorar 0s gestores das demais areas em assuntos pertinentes ao escopo de
atuacao de gestdo de pessoas.

- Prestar informacdes gerais aos funcionarios em relacdo as questbes salariais,
descontos, beneficios, direitos e deveres.

- Manter-se atualizado em relagéo a legislacado trabalhista.

- Analisar criticamente, de forma continua, as préaticas de gestdo de pessoas,
avaliando os investimentos e a adequacdo as necessidades e expectativas dos
funcionarios.

- Estabelecer e operacionalizar procedimentos que assegurem a eficiéncia na
execuc¢do dos processos de gestdo de pessoas, licitacdes e contratos, relagdo com
o mercado e marketing, logistica e operacdes, dentre outros.

- Propor politicas e praticas de gestdo de compras e aquisi¢cbes alinhadas com o
negécio e objetivos da empresa.

- Planejar e coordenar as atividades de gestdo de materiais e servicos, incluindo o
planejamento nas necessidades de compras e a execucao de licitacdes e contratos,
observada a legislag&o vigente e as normas internas.

- Assessorar 0s gestores das demais areas em assuntos pertinentes ao escopo de sua
area de atuacao.

- Identificar formas de minimizar os custos em relacdo aos processos e atividades da
area.

- ldentificar e acompanhar o desempenho de terceirizados, fornecedores de materiais
e prestadores de servico, definindo padrdes de qualidade, sempre que necessarios.

- Elaborar e analisar criticamente relatdrios, assessorando 0s gestores nos processos
de tomada de deciséo.

- Estabelecer, divulgar e implementar procedimentos técnicos e operacionais que
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garantam a adocao de boas praticas de gestdo administrativa.

Realizar o controle do fluxo de caixa, avaliando entradas e saidas e propondo acdes
gue garantam o equilibrio entre contas a pagar, a receber e aplicagdes financeiras.
Acompanhar resultados da aplicacdo de recursos financeiros, identificando
oportunidades, avaliando riscos e propondo acdes que maximizem os resultados
financeiros.

Calcular e proceder o acompanhamento dos indicadores de desempenho da
empresa, elaborando relatérios de andlise critica, contendo evolugcédo histéria, o
desempenho alcancado e as tendéncias a curto, médio e longo prazos.

Avaliar a saude financeira de clientes e fornecedores, identificando sua
capacidade de honrar os compromissos estabelecidos com a empresa.

Coordenar e executar atividades relacionadas ao controle interno da empresa;
acompanhando os estagios das receitas e despesas realizadas; analisando os atos
de gestdo e os correspondentes registros internos; verificando a exatiddo e a
fidelidade dos dados orcamentarios, financeiros, patrimoniais, contabeis e de
pessoal, nos termos da legislagéo e regulamentos vigentes.

Propor normas e procedimentos para aperfeicoar as praticas de gestdo e de
controle interno da empresa.

Efetuar a gestéo de Licitacdes e Contratos.

Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcgéo.

ANALISTA DE CONTABILIDADE
DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver atividades relativas aos atos e fatos da contabilidade or¢camentaria,
financeira, fiscal e patrimonial, compreendendo a elaboracdo de analises de
balancetes, balancos, registro e demais demonstragfes contabeis.

DESCRICAO ESPECIFICA

Realizar atividades relativas a aplicacao das técnicas de contabilidade e auditoria.
Fazer o planejamento, a manuteng&o e o acompanhamento do plano de contas.
Elaborar balangos, balancetes e demonstrativos contabeis.

Supervisionar o trabalho de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e
orientando seu processamento para assegurar a observancia do plano de contas
adotado.

Proceder ou orientar a classificacdo e avaliagdo de despesas, examinado sua
natureza para apropriar custos de bens e servicos.

Realizar ou supervisionar os langamentos contébeis.

Manter-se atualizado em relagédo a legislacédo pertinente.

Assinar balancos e balancetes e demais documentos inerentes a contabilidade.
Analisar criticamente problemas reais e potenciais de cunho contébil e propor
alternativas que resolvam os problemas e/ou minimize o risco de sua ocorréncia.
Realizar trabalhos de auditoria contébil interna, inspecionando regularmente a
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escrituracdo dos livros e demais documentos fiscais, verificando se 0s registros
efetuados correspondem aos documentos que lhes deram origem.

Supervisionar os calculos de reavaliacao do ativo e de depreciacao de veiculos,
maquinas, maoveis, utensilios e instalacdes, ou participar destes trabalhos,
adotando os indices indicados para cada ano.

Apoiar equipes de projeto na avaliacdo de capacidade técnica, financeira e
contébil de clientes e fornecedores potenciais.

Analisar criticamente balancos e demais documentos emitindo parecer sobre 0s
dados analisados.

Assessorar a direcao da empresa em problemas contabeis.

Estabelecer, divulgar, treinar e implementar procedimentos de técnicos e
operacionais que garantam a adoc¢do de boas praticas em gestéo contabil.

Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Analisar a érea fiscal-tributaria, acompanhando a legislacdo e orientando as areas
envolvidas.

Executar a escrituragcdo dos atos e fatos contadbeis no sistema financeiro,
orcamentario, patrimonial e de compensacdo, de todas as receitas, despesas,
empenhos, convénios, movimentacdo de recursos financeiros e orgcamentarios,
registros de baixa de contratos e convénios, incorporacdo e baixa de bens
patrimoniais.

Apurar e registrar as obrigacdes fiscais bem como elaborar as guias de
recolhimento.

Promover a prestacdo, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo
saldos, localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a correcao das
operacgdes contabeis.

Participar da implantacdo e execucdo das normas e rotinas de controle interno,
visando atendimento da legislacao e dos érgaos de controles.

Contabilizar a folha de pagamento.

Elaborar relatorios sobre a situacdo patrimonial, econdmica e financeira da
empresa, apresentando dados estatisticos e pareceres técnicos

Gerar informacdes Uteis de cunho estratégico para subsidiar o processo de
tomada de decisdo na empresa.

Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Realizar estudos, projetos e processos de melhoria da gestéo contabil da empresa.
Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungéo.

AUDITOR INTERNO
DESCRICAO SUMARIA

Elaborar e desenvolver estudos acerca de legislacdo, deliberacbes e inovacbes na
area, de maneira a aprimorar os programas de auditoria.

Programar, supervisionar, coordenar, executar e avaliar trabalhos de auditoria interna
de natureza contabil, fiscal, financeira, administrativa e patrimonial, nas unidades da
Empresa ou em entidades assistidas financeiramente pela Empresa, orientando ou
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realizando investigacdo técnico-legal detalhada, quando apurada ou presumida a
existéncia de irregularidades e propor medidas de correcéo para maior eficiéncia.
Elaborar e/ou aprimorar instrumentos utilizados em programas de auditagem.
Participar da proposi¢cdo de politicas e diretrizes, visando ao direcionamento das
acles de auditagem.

Analisar balancos, balancetes e relatérios contabeis, bem como a origem e a exatidao
dos lancamentos, verificando a seguranca dos bens e valores existentes.

Examinar o cumprimento de contratos, convénios, acordos, ajustes e atos que
determinam a criacdo e a exatidao de direitos e obrigagoes.

Orientar as unidades da Empresa sobre a aplicagdo e cumprimento das normas e
procedimentos internos, em seus aspectos legais, fiscais, contabeis e orcamentarios,
visando ao aprimoramento dos controles internos.

Investigar as operacdes contabeis, financeiras e fiscais, verificando livros e registros
efetuados.

Examinar os registros de pessoal da Empresa, os recolhimentos de encargos sociais
e retencgdes, aplicacdo da legislacao trabalhista e previdenciaria.

Apresentar sugestbes de medidas corretivas e aprimoramento dos métodos
adotados para o cumprimento das normas.

Realizar auditagens especificas, preparando relatérios parciais ou globais.

Elaborar pareceres, relatérios, minutas e notas técnicas referentes as atividades
desenvolvidas.

Realizar diligéncias dos 6rgéaos fiscalizadores.

Atuar em conformidade com as normas e procedimentos técnicos e de segurang¢a do
trabalho.

Executar demais atividades compativeis com o cargo.

ANALISTA FINANCEIRO
DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver estudos, projetos, politicas, programas e planos de ag¢des, envolvendo
a gestdo financeira nas atividades de planejamento, coordenagdo, a execugao e o
controle em sua area de atuacao

DESCRICAO ESPECIFICA

Supervisionar, executar e controlar os processos de contas a receber e contas a
pagar das atividades e servi¢cos portuarios.

Controlar os registros e informagdes relativas ao planejamento financeiro e controle
or¢camentario, conferindo os valores, a alocac¢@o das contas e a emisséo de
relatorios.

Fazer o controle do fluxo de caixa, avaliando entradas e saidas e propondo
acdes que garantam o equilibrio entre contas a pagar, a receber e aplicacdes
financeiras.

Coordenar e implementar acdes de planejamento, implantacdo e controle
orcamentario.

Realizar comunicacdes de inadimpléncia e cobrancas, bem como, negocia¢cfes
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com clientes;

- Elaborar e emitir relatorios com informacdes financeiros para a analise gerencial.

- Estabelecer, divulgar, treinar e implementar procedimentos técnicos e operacionais
que garantam a adocao de boas praticas em gestéao financeira.

- Acompanhar resultados da aplicacdo de recursos financeiros, identificando
oportunidades atrativas, avaliando riscos e propondo ac¢des que maximizem 0s
resultados financeiros.

- Estabelecer e manter rede de relacionamento com bancos e instituicbes
financeiras.

- Avaliar a saude financeira de clientes e fornecedores, identificando sua
capacidade de honrar com os compromissos estabelecidos com a organizagéo.

- Negociar prazos para o fornecimento de informacdes pelas diversas areas da
empresa, avaliando a qualidade destas informacdes.

- Analisar o fluxo de caixa, fazer simula¢des, visando identificar problemas e
oportunidades para melhorar o desempenho econémico-financeiro da empresa.

- Preparar e apresentar projegdes e simulac¢des financeiras visando antecipar os
resultados da empresa, permitindo a¢des corretivas se for o caso.

- Supervisionar a elaboracdo de tabelas de tarifas e taxas diversas.

- Acompanhar o cronograma fisico-financeiro da execugéo de obras e servigos
diversos.

- Implantar sistemas de controle de custos da atividade portuaria.

- Elaborar estudos de viabilidade financeira de projetos, servigos e atividades
portuarias.

- Realizar e supervisionar as rotinas de contas a pagar, auditoria de informacdes para
faturamento, emissdo, cancelamento, substituicdo e controle de documentos
diversos e notas fiscais, dentre outras.

- Realizar e supervisionar as rotinas financeiras, de conciliagdo bancéria, elaboracéo
de fluxo de caixa, encontro de contas, gestao de contas de clientes e prestadores
de servicos, gestédo financeira de contratos, emissao de relatérios aos dirigentes e
prestacdes de Informagdes financeiras as autoridades intervenientes, dentre outras.

- Supervisionar as rotinas de tesouraria, gestdo do caixa, pagamentos, recebimentos
por meio de processos de trabalho e sistemas de controle.

- Realizar o enquadramento de servigos portuarios na tabela de tarifas, bem como,
manté-la atualizada junto a agéncia reguladora, e realizar simulacdes tarifarias.

- Elaborar e implementar normas e procedimentos que viabilizem a gestdo do
patrimbénio da empresa, como por exemplo: cadastro das instalacées portuarias;
participacdo em comissdes de inventério patrimonial em cumprimento as normas da
agencia reguladora e poder concedente.

- Atuar como gestor de contratos, executando atividades de: Anadlise de
Cumprimentos Contratuais; Atualizacdes Financeiras; Elaboracdo de Minutas
Contratuais e Termos de Referéncia para Licitacdes; e Pareceres Contratuais.

- Elaborar e fornecer ao corpo diretivo da empresa, relatérios contendo informacdes
dos sistemas de desempenho portuério e de informacdes gerenciais, observando as
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exigéncias da agencia reguladora, 6rgaos intervenientes e poder concedente.
- Realizar estudos e propor um conjunto de indicadores financeiros para subsidiar a
gestdo da empresa.

- Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.
- Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcgao.

ANALISTA DE COMUNICAGAO SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA

- Desenvolver estudos, projetos, politicas, programas e planos de a¢bes, envolvendo
0 planejamento, a coordenacdo, a execucdo e o controle das atividades de
comunicacdo social, contribuindo para a o fortalecimento da imagem e do
relacionamento da empresa com seus stakeholders.

DESCRICAO ESPECIFICA

Assessorar os dirigentes da empresa em assuntos relacionados a comunicacéo social
e institucional.

Planejar e coordenar as acdes de propaganda, publicidade e de promocéao institucional,
em articulagdo com as demais unidades administrativas da empresa.

Assessorar a Diretoria Executiva em assuntos relativos a comunicagdo institucional,
bem como programar, coordenar e administrar campanhas publicitarias da empresa.
Assessorar as unidades administrativas da empresa em seus relacionamentos com
0s meios de comunicagdo, organizando e coordenando a realizacdo de entrevistas
coletivas e individuais concedidas a imprensa pela Diretoria Executiva ou técnicos por
ela designados.

Articular com os meios de comunicagcdo a produgdo e divulgacdo de matérias de
interesse da empresa.

Apoiar os jornalistas visitantes durante eventos e reunides realizadas na empresa ou
em locais que a ela interessar.

Planejar, redigir, coordenar e supervisionar a edicdo de publicagfes institucionais, para
uso interno e externo, de acordo com os padrbes gréficos e editoriais adequados as
suas finalidades.

Manter sistematicamente servico de hemeroteca de matérias, artigos e editoriais
publicados na imprensa e/ou veiculados em meio eletrénico, de interesse da empresa.
Supervisionar, coordenar e avaliar os servicos das agéncias publicitarias contratada
pela empresa.

Realizar a promocéo institucional quando da realizacdo de cursos, seminarios,
simposios, inauguragdes, visitas a exposi¢des e eventos interesse da empresa
Organizar, sistematicamente, para disponibilizacdo a consulta publica, documentos e
informac0des, ressalvados aqueles cuja divulgacdo possa contrariar o interesse da
empresa ou segredo protegido.

Promover e articular o relacionamento da empresa com 0s meios de comunicagao.
Elaborar plano de comunicacg&o social da empresa.

Propor e orientar a implantacao de normas para a recepcao e atendimento ao publico.
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- Providenciar a cobertura informativa e jornalistica das a¢des, atividades, solenidades e
atos de caréter publico dos dirigentes da empresa.

- Assessorar a area de mercado ha proposicao de estratégias e acbes promocionais de
divulgacéo dos servicos prestados pelo Porto.

- Providenciar a producdo e divulgacdo de releases e de material promocional e
informativo sobre as atividades da empresa.

- Coordenar as atividades de cerimonial, eventos e atos oficiais promovidos pela
empresa ou dos quais a empresa deva participar.

- Apoiar a participacdo da empresa em eventos de interesse estratégico para suas
atividades.

- Propor e orientar a padronizagéo, aplicacao e difusdo da identidade visual da empresa.

- Articular-se com a area de tecnologia da informagdo na producdo e divulgacao
sisteméatica de materiais e informacdes sobre a empresa, por meio da internet, site da
empresa e redes sociais.

- Propor agbes de endomarketing e de desenvolvimento dos meios de comunicacao

interna, visando fortalecer a integragéo e a informacao entre os servidores, em parceria

com a area de gestdo de pessoas.

Implantar a padronizacdo de anuncios, avisos e cartazes nas dependéncias da

empresa.

Acompanhar e avaliar os servicos de comunicacdo social prestados por terceiros.

Elaborar programas de relacdes publicas, verificando os meios de comunicagéo

disponiveis e analisando os produtos ou servigos a serem promovidos.

Redigir artigos, ou roteiros instrucionais de interesse da empresa para publicacdo em

revistas, periodicos, relatérios ou para edi¢cdo em video, filme ou audiovisuais.

Escrever crbnicas, comentarios, artigos de fundo, dando ou ndo sua interpretacado, para

possibilitar a divulgacédo da empresa.

Produzir e organizar textos, ilustracdes, fotografias e outros materiais relacionados,

ordenando-os e correlacionando-os de acordo com os aspectos do produto ou servigco

a ser focado e do veiculo a ser utilizado.

Organizar programas de visitas, reunides sociais, exposicdes, e outras atividades de

relacdes publicas para promover a empresa e criar uma imagem favoravel a mesma.

Participar de reunides, recepcdes e outros acontecimentos significativos a empresa,

procurando estabelecer contatos com os participantes para promover e estimular

interesses da empresa.

Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Construir relacionamento com fontes de informagé&o nos diversos setores da sociedade.

Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcgao.

Coordenar, inscrever e escrever cases e relatérios de programas, projetos e acdes

desenvolvidas pela empresa para participacdo em prémios de interesse promocional e

institucional, em articulagdo com os demais setores da empresa envolvidos.

Planejar e coordenar a producdo de materiais de divulgacéo institucional para apoio em

eventos e atos oficiais promovidos pela empresa, como canetas, pastas e blocos

personalizados.
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GRUPO SUPERIOR CODIGO
OCUPACIONAL 03
CcODIGO
CARGO Agente Operacional Portuario 02

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

Desenvolver processos, programas, acdes e projetos por meio de planejamento, elaboracao,
execucdo, avaliacao e coordenacao nas areas de competéncia da Empresa de acordo com
a legislacéo vigente.

REQUISITOS EXIGENCIAS PARA CONCURSO
N Curso Superior Completo em &rea correlata com a fungéo a ser
Formagao desempenhada
Registro Profissional Registro no Conselho Regional na &rea respectiva
Normas
Habilitagdo Especial Carteira Nacional de Habilitagdo — Categoria B
FUNCOES DO CARGO CBO NIVEL CODIGO
Analista de Operacao Aduaneira 3543-05 [, 1lell 15
Analista de Seguranga do Trabalho 2149-15 [, 1l ell 16
Analista de Meio Ambiente 2512-30 [, 1l el 17
Analista de Oceanografia 2134-40 [, 1l elll 18

ATRIBUICOES DAS FUNCOES

ANALISTA DE OPERAGAO ADUANEIRA
DESCRICAO SUMARIA
- Executar atividades inerentes a operacdo aduaneira de movimentacdo de
mercadorias, observando a legislagdo e normas internas, de forma integrada com os
6rgaos intervenientes.

DESCRICAO ESPECIFICA

- Coordenar a execucdo do processo de liberacdo das mercadorias mediante as
exigéncias dos orgaos anuentes (legislagdo aduaneira e comércio exterior).

- Realizar estudos e desenvolver novos procedimentos administrativos inerentes a
elaboracdo e controle de documentos para o desembaraco aduaneiro de
mercadorias importadas e /ou exportadas.

- Analisar e elaborar relatérios referentes a evolugcdo e tendéncias do comércio
exterior, via maritima, a partir de dados estatisticos e analise comparativa com 0s
demais portos brasileiros.

Pagina 23 de 38




S 4

P— &
PORTO DE

IMBITUBA

Atuar de forma integrada e articulada com a Autoridade Aduaneira e demais 6rgaos
intervenientes.

Aprimorar o processo de registrar de informacdes no sistema portuério via web, Porto
Sem Papel (PSP), dentre outros sistemas.

Supervisionar a operacao dos sistemas Siscomex e Siscarga, dentre outros.
Realizar estudos, analises estatisticas a parir das informacbes registradas no
Sistema de Desempenho Portuéario (SDP) — ANTAQ.

Emitir certificados e declara¢des conforme determina a legislacdo aduaneira;
Supervisionar o lancamento de dados em Sistemas de Informacdes Portuarias em
conformidade com as determinagdes internas e de 6rgéos intervenientes.

Zelar e garantir o cumprimento de procedimentos e atividades portuarias de ordem
interna do terminal e/ou externa proveniente de érgaos estaduais e/ou federais.
Elaborar relatérios via e-mail e/ou editores de texto quando determinado na atividade
executada.

Dar suporte a supervisdo imediata na execugdo das atividades portuarias
determinadas pelos érgaos Intervenientes.

Contribuir no desenvolvimento e aperfeicoamento dos processos de trabalho,
programas.

ANALISTA DE SEGURANGA DO TRABALHO
DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver estudos, projetos, politicas, programas e planos de a¢fes, envolvendo
0 planejamento, a coordenacdo, a execugdo e o controle envolvendo a salde e
seguranca do trabalho.

DESCRICAO ESPECIFICA

Adotar os procedimentos necessarios ao cumprimento da legislagdo trabalhista,
previdenciaria e do segmento de saude e seguranca do trabalho.

Elaborar e dar encaminhamento aos projetos de Politica de Seguranca e Medicina
Ocupacional na empresa.

Atualizar e orientar na elaboracdo do cadastro dos Riscos Ocupacionais, ho ambito
da empresa, e o referente a composicéo dos organismos de Seguranca e Medicina
do Trabalho.

Analisar, acompanhar, e avaliar o Plano de Controle Médico de Saude Ocupacional
— PCMSO no ambito da empresa.

Elaborar e realizar o acompanhamento dos Programas de Prevencdo de Riscos
Ambientais — PPRA.

Elaborar, executar, fiscalizar e controlar o Plano de Controle de Emergéncias — PCE
e o Plano de Ajuda Matua — PAM.

Constituir e manter os Organismos de Seguranca e Medicina do Trabalho,
Comissbes e Prevencdo de Acidentes do Trabalho — CIPAs, e Servicos
Especializados em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho — SESMT.
Efetuar a renovacdo periédica dos laudos técnicos de condigdes ambientais do
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trabalho - LTCAT nos estabelecimentos da empresa.

Executar procedimentos para que a empresa siga as normas elaboradas e
recomendadas para higiene, saude e seguranca do trabalho.

Analisar projetos de construcao civil e de instala¢des industriais, a fim de adequé-los
as norma legais de seguranca.

Elaborar, assessorar e ministrar programas de treinamento de higiene, seguranca e
prevencgéo de incéndios.

Desenvolver acdes de educacdo, treinamentos, bem como eventos obrigatérios
como a SIPAT, dentre outros.

Acompanhar a legislacdo pertinente, atualizando-se com as mudangas, e
implementac¢des de normas e procedimentos.

Representar a empresa perante a fiscalizagédo das atividades de salde e seguranca
do trabalho.

Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Fiscalizacdo das atividades portuarias no &mbito da Seguranga e Saude do Trabalho
Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcgéo.

ANALISTA DE MEIO AMBIENTE
DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver estudos, projetos, politicas, programas e planos de ac¢des voltados a
area ambiental, envolvendo o planejamento, a coordenagdo, a execugdo, a
fiscalizacdo e o controle, contribuindo para a melhoria da gestéo e apoio ao processo
de tomada de decisdo no ambito da empresa.

DESCRICAO ESPECIFICA

Elaborar, executar, fiscalizar e controlar o Plano de Controle Ambiental — PCA e
o Plano de Gerenciamento de Residuos Sédios — PGRS, bem como o processo e
procedimentos inerentes ao licenciamento ambiental.

Elaborar, executar, fiscalizar e controlar o Programa de Educacdo Ambiental — PEA
e outros relacionados a area ambiental.

Elaborar os estudos necessarios para o licenciamento ambiental e controle de
impactos ambientais na area portuaria.

Monitorar os impactos ambientais da area portuaria, visando atuar de forma proativa
e preventiva.

Realizar levantamento de passivos ambientais com o objetivo de adotar medidas de
tratamento adequado.

Acompanhar a legislacao vigente e possiveis interferéncias e adequacdes, com o
objetivo de atender aos requisitos legais aplicaveis.

Desenvolver e participar de acoes, projetos de educacao e sensibilizacdo ambiental,
dos trabalhadores da &rea portuaria, bem como terceiros e a comunidade vizinha a
empresa;

Controlar e monitorar os parametros de qualidade do material dragado, do ar e da
agua, buscando atender aos padrdes exigidos pela legislacao.
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Realizar a ado¢do de medidas de prevencdo e controle de vetores relacionados
a geracao de proliferacao de doencas endémicas.

Realizar a avaliacdo de condicdes dos aspectos ambientais nos ambientes e
operacdes portuarios envolvendo a emissao de laudos técnicos, se necessario.
Realizar a inspecdo e vistoria da area do porto organizado e de terminais privativos,
guanto ao atendimento as normas e aos procedimentos relativos ao meio ambiente.
Elaborar e implementar plano de combate a acidente em aguas marinhas.
Implementar e monitorar as atividades de drenagem, dragagem e operacdes
portuarias.

Fiscalizar os servigos de apoio portuario para navios no que se refere as questdes
ambientais.

Realizar o monitoramento da fauna, da flora e da introducdo de espécies exoticas
invasoras no ambito do porto.

Fiscalizar o cumprimento das normas ambientais pelos terminais e operadores e
demais usuarios das instalagdes portuérias.

Realizar o planejamento e implementacdo de programas de treinamento e
capacitacdo técnico— operacional e de campanhas de meio ambiente Realizar a
elaboragcdo e implantacdo de programa de conscientizacdo dos servidores e da
comunidade vizinha ao porto em relacdo a exposicdo aos riscos naturais e
tecnoldgicos associados as operagdes portuarias, bem como em relagdo as medidas
de prevencdo e emergéncia.

Monitorar indicadores e desenvolver planos de agéo.

Participar de campanhas ambientais e de salde publica.

Organizar, manter, alimentar e gerenciar os sistemas de informac¢fes da sua érea de
atuacao.

Fiscalizar as atividades portuarias no ambito da area de meio ambiente.

Elaborar e analisar relatorios relacionados ao atendimento das condicionantes do
licenciamento ambiental.

Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungéo.

ANALISTA DE OCEANOGRAFIA
DESCRICAO SUMARIA

Acompanhar, orientar, supervisionar e programar o desenvolvimento das atividades
de Operagdo e manutencdo das instalacdbes maregraficas e de medigbes
oceanograficas.

DESCRICAO ESPECIFICA

Formular, elaborar, executar, fiscalizar e dirigir estudos, planejamento, projetos e/ou
pesquisas cientificas basicas e aplicadas, interdisciplinares ou ndo, que visem ao
conhecimento e a utilizacao racional do meio marinho, em todos os seus dominios,
realizando, direta ou indiretamente: Levantamento, processamento e interpretacdo
das condicdes fisicas, quimicas, biolégicas e geoldgicas do meio marinho, suas
interagdes, bem como a previsdo do comportamento desses pardmetros e dos
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fendmenos a eles relacionados

- Desenvolver e aplicar métodos, processos e técnicas de exploracdo, explotacéo,
beneficiamento e controle dos recursos marinhos.

- Desenvolver e aplicar métodos, processos e técnicas oceanogréficas relacionadas
as obras, instalagdes, estruturas e quaisquer empreendimentos na area marinha.

- Realizar pericias, emitir e assinar pareceres e laudos técnicos.

- Desempenhar os servicos de elaboracdo, execucdo, fiscalizacdo e controle de
planejamento ambiental, organizacional e estratégico afetos a implementagéo e
manutencao das politicas de meio ambiente formuladas no ambito da SCPar Porto
de Imbituba.

- Proceder com procedimentos de batimetria.

- Elaborar, planejar e fiscalizar o monitoramento da fauna marinha e suas interagdes
com as operagdes portuarias.

- Elaborar, planejar e fiscalizar levantamentos hidrograficos realizados nas areas
navegaveis e relacionadas ao porto de Imbituba.

- Acompanhar, planejar e fiscalizar o monitoramento da &gua de lastro nas
embarcagdes que utilizam a estrutura da SCPar Porto de Imbituba.

- Acompanhar, orientar e supervisionar o desenvolvimento das atividades de operagéo
e manutencdo das instalagcbes maregraficas e meteoroldgicas que existem no porto
de Imbituba.

- Desempenhar os servicos de elaboragdo, execucdo, fiscalizagdo e controle de
planejamento ambiental, organizacional e estratégico afetos a implementacéo de
novas obras que afetem ao meio marinho no a&mbito da SCPar Porto de Imbituba.

- Elaborar e implementar plano de combate a acidente em aguas marinhas.

- Implementar e monitorar as atividades de drenagem, dragagem e operacoes
portuarias.

- Fiscalizar os servigcos de apoio portudrio para navios no que se refere as questdes
ambientais.

- Realizar o monitoramento da fauna, da flora e da introducédo de espécies exéticas
invasoras no ambito do porto.

- Fiscalizar o cumprimento das normas ambientais pelos terminais e operadores e
demais usuarios das instala¢des portuarias.

- Realizar o planejamento e implementacdo de programas de treinamento e
capacitacao técnico— operacional e de campanhas de meio ambiente

- Realizar a elaboracgéo e implantacdo de programa de conscientizacdo dos servidores
e da comunidade vizinha ao porto em relacdo a exposicdo aos riscos naturais e
tecnoldgicos associados as operacgdes portuarias, bem como em relagéo as medidas
de prevengdo e emergéncia.

- Participar de campanhas ambientais e de saude publica.

- Elaborar e analisar relatérios relacionados ao atendimento das condicionantes do
licenciamento ambiental.

- Organizar, manter, alimentar e gerenciar os sistemas de informac¢des da sua area de
atuacdao.
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- Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcéo.

CRUPO SUPERIOR CODIco

OCUPACIONAL 03
CODIGO

CARGOS Agente de Obras e Infraestrutura Portuario 05

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO
Desenvolver processos, programas, agdes e projetos por meio de planejamento, elaboragéo,
execucao, avaliacao e coordenacao nas areas Engenharia, Arquitetura e Urbanismo.

REQUISITOS EXIGENCIAS PARA CONCURSO
N Curso Superior Completo em area correlata com a funcao a ser
Formagao desempenhada
Registro Profissional Registro no Conselho Regional na area respectiva
Normas
Habilitag&o Especial Carteira Nacional de Habilitagéo — Categoria B
FUNCOES DO CARGO CBO NIVEL CODIGO
Analista de Engenharia Civil 2142-05 [, Il elll 19
Analista de Engenharia Elétrica 2143-05 [, Il elll 20
Analista de Engenharia Mecénica 2142-05 [, Il elll 21
Analista de Arquitetura e Urbanismo 2141-25 [, 1l elll 22

ATRIBUICOES DAS FUNCOES

ANALISTA DE ENGENHARIA CIVIL
DESCRICAO SUMARIA
- Desenvolver estudos e projetos de infraestrutura portuéria e atuar na supervisao,
execucdo, fiscalizacdo e manutencdo de obras de engenharia, edificacbes e
estrutura fisica em geral, contribuindo para a eficiéncia operacional e estratégica
da empresa.

DESCRICAO ESPECIFICA

- Elaborar projetos de obras de engenharia civil (contencdo maritima, estruturas de
atracacdo, pavimentacdo de vias e patios, edificacdes e estrutura fisica, dentre
outras), contendo as especificacbes técnicas, o planejamento de execucao, o
orcamento e o cronograma fisico-financeiro.

- Atuar de forma integrada nas atividades de planejamento, gerenciamento,
fiscalizacdo, execucdo, especificacdes técnicas e orcamentagdo de projetos de
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engenharia, obras e edificacdes, observadas as areas de formacao dos profissionais
envolvidos.

- Elaborar projeto arquitetbnico de edificacbes da empresa (construcédo e reforma),
bem como projetos complementares dentro da sua area de atuacao e formacéo.

- Propor normas e procedimentos para o desenvolvimento das atividades elaboracéo
de projetos de engenharia, execucao e fiscalizacdo de obras.

- Acompanhar e fiscalizar as obras e servi¢cos de infraestrutura, de natureza civil.

- Controlar a qualidade dos suprimentos e dos servigos contratados e executados.

- Realizar vistorias de inspecdo em obras viarias, edificacfes e instalacdes prediais.

- Atuar no planejamento e supervisdo da manutencdo preventiva, preditiva, corretiva
e emergencial de obras e instalagbes da empresa.

- Supervisionar 0s servicos e acionar as empresas de manutencdo especializada,
guando necessario, observando as regras contratuais.

- Supervisionar e acompanhar a contracdo de servigos especializados na area de
infraestrutura.

- Analisar novos projetos de engenharia que possam interferir nas operacoes do porto
e das empresas que atuam no ambiente portudrio.

- Elaborar a documentag@o técnica para subsidiar a preparacdo dos editais de
contratagdo de obras e servicos de infraestrutura, de acordo com a legislacdo
vigente.

- Participar da elaboracéo e implantacdo do Plano de Desenvolvimento e Zoneamento
da empresa, no que se refere a infraestrutura portuaria.

- Realizar pericias, vistorias, exames, inspecfes, pareceres, arbitramentos,
avaliacoes, referentes a infraestrutura portuaria.

- Planejar a infraestrutura adequada para 0 embarque, desembarque, transporte e
armazenamento de mercadorias e produtos operados pelo porto.

- Analisar criticamente e emitir parecer sobre estudos, laudos, editais, contratos,
visando subsidiar o processo de tomada de decisao.

- Propor e definir a necessidade e as especificagbes de estudos, pesquisas,
avaliacdes, ensaios, dentre outros, que subsidie tecnicamente a elaboracao, analise
e implementacédo de projetos.

- Estabelecer, implementar e monitorar indicadores técnicos que permitam a
avaliacdo dos projetos de infraestrutura civil.

- Propor politicas, diretrizes e acdes que visem o0 cumprimento dos objetivos
estratégicos da empresa, no que se refere a infraestrutura portuaria.

- Prospectar projetos, realizar estudos técnicos, elaborar termos de referéncia,
coordenar e acompanhar a execucdo e implementacdo de acdes voltadas a
infraestrutura portuaria.

- Participar, dentro de sua especialidade, de equipes multifuncionais na elaboracéo,
andlise e implantacéo de programas e projetos de engenharia.

- Responder pelos servicos, projetos e estudos que envolvem a area de engenharia
civil.

- Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungéo.
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ANALISTA DE ENGENHARIA ELETRICA
DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver estudos e projetos de infraestrutura elétrica e atuar na supervisao,
execucao, fiscalizacdo e manutencdo de instalacfes, redes e servicos elétricos,
contribuindo para a eficiéncia operacional e estratégica da empresa.

DESCRICAO ESPECIFICA

Elaborar projetos de obras de infraestrutura elétrica com as especificacdes técnicas,
o planejamento da execuc¢do, o orcamento e o cronograma fisico-financeiro.
Desenvolver atividades voltadas a distribuicdo e utilizacdo da energia elétrica,
materiais e maquinas elétricas, sistemas de medi¢do e controle elétricos e seus
servigos afins e correlatos.

Atuar de forma integrada nas atividades de planejamento, gerenciamento,
fiscalizacdo, execucgdo, especificagbes técnicas e orgcamentacdo de projetos de
engenharia elétrica, observadas as areas de formacao dos profissionais envolvidos.
Propor normas e procedimentos para o desenvolvimento das atividades execucao e
manutencdo de instalagdes, redes e servi¢os elétricos em operagdo na empresa,;
Participar na elaboracao e execucao de projetos de manutencao elétrica, auxiliando
nos estudos das caracteristicas das instalagfes e equipamentos, na preparacao de
planos, métodos de trabalho, recursos necessérios e outros dados requeridos, com
base em especificacdes técnicas.

Realizar vistorias e inspecfes em equipamentos e instalacfes elétricas de alta e
baixa tenséo.

Atuar no planejamento e supervisdo da manutengdo preventiva e preditiva, corretiva
e emergencial dos equipamentos elétricos instalados no Porto sob responsabilidade
da Autoridade Portuéria.

Propor normas e procedimentos para o desenvolvimento das atividades de
montagem, operacdo e manutencao dos equipamentos elétricos em operagcdo na
area do Porto Organizado.

Acompanhar a execucdo das atividades de manutencdo e fornecer orientacédo
técnica as equipes.

Acompanhar e fiscalizar as obras e servigos de infraestrutura elétrica.

Realizar vistorias de inspegéo em instalacdes elétricas.

Supervisionar 0s servicos e acionar as empresas de manutencdo especializada,
guando necessario, observando as regras contratuais.

Acompanhar integralmente o processo de aquisicdo de materiais, equipamentos e
servigos elétricos por parte da empresa.

Gerenciar, supervisionar e acompanhar a contracdo de servigos especializados na
area de infraestrutura elétrica.

Analisar novos projetos de engenharia elétrica que possam interferir nas operacdes
do porto e das empresas que atuam no ambiente portuario.

Elaborar projetos, desenhos, detalhes, calculos e especificagbes de equipamentos,
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servicos e Instalacdes elétricas.

Elaborar a documentacdo técnica para subsidiar a preparacdo dos editais de
contratacdo de equipamentos, servicos e instalagfes elétricas, de acordo com a
legislacao vigente.

Participar da elaboracédo e implantagéo do Plano de Desenvolvimento e Zoneamento
da empresa, no que se refere a infraestrutura portuéria.

Realizar pericias, vistorias, exames, inspecfes, pareceres, arbitramentos,
avaliacOes, referentes a infraestrutura elétrica.

Analisar criticamente e emitir parecer sobre estudos, laudos, editais, contratos,
visando subsidiar o processo de tomada de deciséo.

Propor e definir a necessidade e as especificacbes de estudos, pesquisas,
avaliacdes, ensaios, dentre outros, que subsidie tecnicamente a elaboragéo, analise
e implementacéo de projetos.

Estabelecer, implementar e monitorar indicadores técnicos que permitam a avaliagéo
dos projetos de infraestrutura elétrica.

Propor politicas, diretrizes e agBes que visem o cumprimento dos objetivos
estratégicos da empresa, no que se refere a infraestrutura elétrica.

Supervisionar e executar os servigos de engenharia elétrica, elaborando programas
de manutencéo e modernizagao da infraestrutura portuaria.

Supervisionar, coordenar, controlar, avaliar e executar as atividades de
responsabilidade técnica relacionada a engenharia elétrica.

Responder pela manutencao elétrica preventiva e corretiva da empresa.

Elaborar propostas de melhoria e emitir pareceres técnicos, atendendo as demandas
de projetos e programacoes.

Prospectar  projetos, realizar estudos técnicos, elaborar termos de referéncia,
coordenar e acompanhar a execugcdo e implementacdo de acdes voltadas a
infraestrutura elétrica.

Participar, dentro de sua especialidade, de equipes multifuncionais na elaboracéo,
andlise e implantagédo de programas e projetos.

Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungao.

ANALISTA DE ENGENHARIA MECANICA
DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver estudos e projetos de equipamentos e instala¢des portuérias e atuar na
supervisdo, execuc¢do, fiscalizacdo e manutencdo da infraestrutura portuaria,
contribuindo para a eficiéncia operacional e estratégica da empresa.

DESCRICAO ESPECIFICA

Elaborar projetos de equipamentos e instalagbes portuarias, contendo as
especificacbes técnicas, o planejamento de execuc¢do, 0 orcamento e 0 cronograma
fisico-financeiro.

Realizar vistorias e inspecdes em equipamentos e instalacdes.

Elaboracdo de projetos, desenhos, detalhes, célculos e especificacbes de
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eguipamentos mecanicos.

- Acompanhar e fiscalizar obras de instalagbes mecénicas.

- Atuar no planejamento e supervisdo da manutencéo preventiva e preditiva, corretiva
e emergencial dos equipamentos correlacionados a area de formacao e instalados
no Porto sob responsabilidade da Autoridade Portuéria.

- Propor normas e procedimentos para o desenvolvimento das atividades de
montagem, operacdo e manutencdo dos equipamentos em operag¢do na area do
Porto Organizado.

- Acompanhar execucéo das atividades de manutencao e fornecer orientacao técnica
as equipes.

- Atuar de forma integrada nas atividades de planejamento, gerenciamento,
fiscalizacdo, execucdo, especificacdes técnicas e orcamentacdo de projetos de
equipamentos, observadas as areas de formacgéo dos profissionais envolvidos.

- Participar na elaboracéo e execucao de projetos de manutencdo em geral, auxiliando
nos estudos das caracteristicas das instalacdes e equipamentos, na preparagéo de
planos, métodos de trabalho, recursos necessarios e outros dados requeridos, com
base em especificagbes técnicas.

- Acompanhar e fiscalizar as obras e servigos de infraestrutura, de natureza mecéanica.

- Supervisionar 0s servigos e acionar as empresas de manutencdo especializada,
guando necessario, observando as regras contratuais.

- Acompanhar integralmente o processo de aquisicdo de novos equipamentos
portuarios por parte da empresa e/ou prestadores de servigos, desde a concepcao a
montagem final.

- Supervisionar e acompanhar a contratacdo de servi¢cos especializados na area de
infraestrutura.

- Analisar novos projetos de engenharia que possam interferir nas operac¢des do porto
e das empresas que atuam no ambiente portuario.

- Elaborar projetos, desenhos, detalhes, calculos e especificacdes de equipamentos e
instalacoes.

- Elaborar a documentagdo técnica para subsidiar a preparacdo dos editais de
contratagdo de equipamentos, instalacdes e servicos de infraestrutura, de acordo
com a legislacéo vigente.

- Participar da elaboracéo e implantacdo do Plano de Desenvolvimento e Zoneamento
da empresa, no que se refere a infraestrutura portuaria.

- Realizar pericias, vistorias, exames, inspecfes, pareceres, arbitramentos,
avaliacdes, referentes a infraestrutura portuaria.

- Planejar a infraestrutura adequada para o embarque, desembarque, transporte e
armazenamento de mercadorias e produtos operados pelo porto, no que se refere
a maquinas, equipamentos e instalagdes.

- Analisar criticamente e emitir parecer sobre estudos, laudos, editais, contratos,
visando subsidiar o processo de tomada de decisao.

- Propor e definir a necessidade e as especificacbes de estudos, pesquisas,
avaliacdes, ensaios, dentre outros, que subsidie tecnicamente a elaboragéo, analise
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e implementacédo de projetos de equipamentos e instalacdes.

Estabelecer, implementar e monitorar indicadores técnicos que permitam a
avaliagdo dos projetos de infraestrutura.

Propor politicas, diretrizes e a¢Bes que visem o cumprimento dos objetivos
estratégicos da empresa, no que se refere a infraestrutura portuaria.

Prospectar projetos, realizar estudos técnicos, elaborar termos de referéncia,
coordenar e acompanhar a execucdo e implementacdo de acbes voltadas a
infraestrutura portuaria em sua area de atuacao.

Participar, dentro de sua especialidade, de equipes multifuncionais na elaboracéo,
andlise e implantacédo de programas e projetos.

Acompanhar o processo de aquisicdo de novos equipamentos portuarios a serem
adquiridos pela empresa e/ou prestadores de servico, desde a concepcdo a
montagem final.

Participar de estudos, pesquisas e projetos de nova estruturas e/ou equipamentos
portuarios pertencentes a empresa e possiveis modificagfes na infraestrutura.
Supervisionar, coordenar, controlar, avaliar e executar as atividades de
responsabilidade técnica de engenharia mecanica.

Prestar suporte técnico em processos licitatérios;

Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e fungao.

ANALISTA DE ARQUITETURA E URBANISMO
DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver estudos e projetos de arquitetura e urbanismo e atuar na superviséo,
execucao, fiscalizacdo e manutencgdo de obras de engenharia, edificagbes, estrutura
fisica, contribuindo para a eficiéncia operacional e estratégica da empresa.

DESCRICAO ESPECIFICA

Elaborar projeto arquitetbnico das edificacbes do Porto de Imbituba (construcdo e
reforma), bem como projetos complementares de edificacfes dentro da sua area de
atribuicéo.

Apoiar o desenvolvimento e implantagéo do Plano Diretor de Zoneamento do Porto
Organizado de Imbituba.

Elaborar projetos basicos de engenharia, que integram Editais de Licitagdo para
reformas, construcbes e demais obras a serem realizadas no Porto, contento
especificacbes técnicas, elementos graficos de projeto, orcamento e cronograma de
obras, com o uso do AutoCAD, SketchUP, Lumion - Aplicativo de Renderizacéo,
CorelDraw, Word e Excel.

Acompanhar as obras em execu¢do no Porto, com visitas técnicas ao local e com
consulta aos fornecedores e responsaveis.

Atuar na compatibilizacdo de projetos de engenharia e arquitetura, especificaces
técnicas, orcamento e gerenciamento de obras de edificaces.

Planejar e executar obras de infraestrutura portuaria, utilizando o BIM (Building
Information Model) e Sistemas de Informacdes Geograficas.
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- Participar da elaboracao de normas e projetos afetos a area.

- Elaborar projetos de arquitetura pertinentes aos programas de manutencdo e
modernizacdo das bases fisicas da empresa.

- Elaborar e avaliar projetos com especificacdo dos servigos e obras de arquitetura.

- Prestar suporte técnico em processos licitatérios.

- Atuar de forma integrada nas atividades de planejamento, gerenciamento,
fiscalizacdo, execucdo, especificacbes técnicas e orcamentacdo de projetos de
arquitetura e urbanismo, observadas as areas de formacdo dos profissionais
envolvidos.

- Elaborar projeto arquiteténico das edificagbes da empresa (construcéo e reforma),
bem como projetos complementares dentro da sua area de atribuicdo e formacao.

- Participar na elaboracgéo e execucéo de projetos de manutengcédo em geral, auxiliando
nos estudos das caracteristicas das instalages, na preparacdo de planos, métodos
de trabalho, recursos necessarios e outros dados requeridos, com base em
especificacbes técnicas.

- Realizar vistorias de inspecéo em obras e instala¢des prediais.

- Supervisionar 0s servigos e acionar as empresas de manutencdo especializada,
guando necessario, observando as regras contratuais.

- Gerenciar, supervisionar e acompanhar a contragdo de servigos especializados na
area de infraestrutura.

- Analisar novos projetos de engenharia que possam interferir nas operacdes do porto
e das empresas que atuam no ambiente portuario.

- - Elaborar projetos, desenhos, detalhes, célculos e especificacbes técnicas afetos as
atividades de arquitetura e urbanismo.

- - Elaborar a documentagdo técnica para subsidiar a preparacdo dos editais de
contratagdo de obras e servicos de infraestrutura, de acordo com a legislacdo
vigente.

- Participar da elaboragéo e implantagéo do Plano de Desenvolvimento e Zoneamento
da empresa, no que se refere a infraestrutura portuaria.

- Realizar pericias, vistorias, exames, inspecfes, pareceres, arbitramentos,
avaliages, referentes a infraestrutura portuéria.

- Planejar a infraestrutura adequada para o embarque, desembarque, transporte e
armazenamento de mercadorias e produtos operados pelo porto.

- Analisar criticamente e emitir parecer sobre estudos, laudos, editais, contratos,
visando subsidiar o processo de tomada de deciséo.

- Estabelecer, implementar e monitorar indicadores técnicos que permitam a avaliagdo
dos projetos de arquitetura e urbanismo.

- Propor politicas, diretrizes e acdes que visem o0 cumprimento dos objetivos
estratégicos da empresa, no que se refere a arquitetura e urbanismo.

- Prospectar projetos, realizar estudos técnicos, elaborar termos de referéncia,
coordenar e acompanhar a execucdo e implementacdo de acbes voltadas a
infraestrutura portuaria.

- Participar, dentro de sua especialidade, de equipes multifuncionais na elaboracéo,
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analise e implantacéo de programas e projetos de infraestrutura.
- Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcéo.

GRUPO PSR CODIGO

OCUPACIONAL 03
CODIGO

CARGOS Agente Juridico Portuario 06

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO
Representar a empresa na esfera judicial, prestar assessoria juridica e exercer o controle
interno da legalidade dos atos da administragéao.

REQUISITOS EXIGENCIAS PARA CONCURSO

Formagéo Ensino Superior completo em Direito com especializagédo
i . Inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil e Aprovagédo no Exame da
Registro Profissional Ordem
Normas
Habilitacdo Especial
FUNCAO DO CARGO CBO NIVEL CODIGO

Analista Juridico 2410-05 [, 11 ell 23

ATRIBUICOES DAS FUNCOES

ANALISTA JURIDICO
DESCRICAO SUMARIA
- Representar em juizo ou fora dele a empresa, nas a¢gbes em que for autora, ré ou
interessada, acompanhando o andamento do processo, prestando assisténcia
juridica, apresentando recursos em qualquer instancia, comparecendo a audiéncia
em outros atos, para defender direitos ou interesses no ambito interno e externo,
identificando riscos e garantindo o cumprimento de aspectos legais e juridicos.

DESCRICAO ESPECIFICA

- Analisar criticamente e emitir pareceres sobre contratos, convénios, acordos,
ajustes e respectivos aditivos, buscando preservar os interesses da empresa.

- ldentificar riscos e garantir o cumprimento de aspectos legais / juridicos.

- Representar a empresa em juizo e propor / contestar acées em geral.

- Orientar a empresa e seus funcionarios com relacéo aos seus direitos e obrigacdes
legais.

- Acompanhar permanentemente o andamento de processos e acdes em geral.
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Estudar a matéria juridica e de outra natureza, consultando cédigos, leis,
jurisprudéncias e outros documentos, para adequar os fatos a legislacéo aplicavel.

Complementar ou apurar informacfes levantadas, inquirindo o cliente, as
testemunhas e outras pessoas e tomando medidas, para obter os elementos
necessarios a analise de uma situacdo, estabelecimento de ac¢des para defesa ou
acusacao.

Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

Atuar, influenciar, articular, propor, apoiar e desenvolver a¢des junto aos 6rgaos de
classe de modo a possibilitar a realizacdo dos objetivos estratégicos da SC
Parcerias.

Prospectar projetos, realizar estudos técnicos, elaborar termos de referéncia,
coordenar e acompanhar a execugao e implementagéo.

Participar, dentro de sua especialidade, de equipes multifuncionais na elaboragéo,
andlise e implantagcéo de programas e projetos.

Defender os direitos da empresa, analisando processos e decisbes, monitorando
prazos, elaborando defesas, participando de audiéncias judiciais, protestando em
caso de cerceamento de defesa e recorrendo a instancias superiores, quando
necessario, com a finalidade de obter ganho de causa.

Patrocinar defesas em processos administrativos perante os o6rgaos da
administracdo Publica Federal, Estadual e Municipal, assim como suas autarquias.

Emitir pareceres sobre a legalidade de clausulas e sugerindo alteracbes sobre
matéria de sua competéncia, consultando doutrinas, legislacdo e jurisprudéncia
aplicaveis, a fim de resguardar, prevenir e reivindicar direitos.

Analisar atos e contratos pactuados pela empresa, emitindo parecer, de modo a
resguardar 0s seus interesses.

Acompanhar e interpretar a legislacdo pertinente, emitindo parecer, elaborando
minutas e executando servicos juridicos administrativos, visando orientar os gestores
e colaboradores da empresa quanto a medidas cautelares e corretivas a serem
tomadas no resguardo de seus interesses.

Ingressar judicialmente agdes de interesse da empresa.

Verificar a aplicagdo da legislacdo fiscal-tributaria para o seu fiel cumprimento,
inclusive no que diz respeito a sua aplicacdo a empresa.

Acompanhar os processos judiciais e administrativos, desde a propositura até o
arquivamento, realizando controle da documentagdo enviada a escritérios
terceirizados, analises de teses e contestagdo de recursos.

Analisar, quando solicitado, o processo relacionado a contratos administrativos, tais
como licitagbes, conferindo toda documentacao, realizando andlise juridica, para
verificar a legalidade das clausulas.

Participar como membro da comissao de licitacao, fiscalizacdo e credenciamento,
quando designado para tal.

Estabelecer, divulgar, treinar e implementar procedimentos de técnicos e
operacionais que garantam a adocao de boas praticas em gestéo juridica.

Dar suporte em relacdo a legislacdo quanto de negociacdes internacionais e
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nacionais.

- Assessorar o setor de licitacdes e Contratos.

- Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

- Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcgéo.

GRUPO PSR CODIGO

OCUPACIONAL 03
CODIGO

CARGOS Agente de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo Portuario 07

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO
Desenvolver estudos, projetos, andlises, avaliagées, propor acdes, acompanhar resultados,
emitir pareceres nas atividades de tecnologia da informacdo e comunicacdo, contribuindo
com andlise critica e apoio ao processo de decisao dos gestores.

REQUISITOS

EXIGENCIAS PARA CONCURSO

Formacéo

desempenhada

Curso Superior Completo em &rea correlata com a fungéo a ser

Registro Profissional

Registro no Conselho Regional da &rea respectiva

Normas

Habilitacdo Especial

Carteira Nacional de Habilitagdo — Categoria B

FUNCAO DO CARGO

CBO

NIVEL

CODIGO

Analista de T.1.

2124-20

[, 11elll

24

ATRIBUICOES DAS FUNCOES

ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

DESCRICAO ESPECIFICA
- Planejar, definir, estruturar, testar, e simular a implementacdo de novos programas e

sistemas de processamento eletrénico de dados.

- Desenvolver estudos, projetos, analises, avaliacdes, pesquisas, relatérios técnicos

relativos as questdes de tecnologia da informacao.

- ldentificar oportunidade de melhoria dos processos das diversas areas onde a
tecnologia da informacéo da suporte as atividades meio e fins.
- Acompanhar o desenvolvimento de novas tecnologias na area de tecnologia da
informagao.
- Participar da especificacdo e avaliacdo de sistemas, software e equipamentos a
serem adquiridos pela empresa e prestadores de servigcos, bem como apoio na

Pagina 37 de 38




S 4
P— &

PORTO DE

IMBITUBA

elaboracdo de editais para a sua aquisicao e validacado dos bens recebidos.

- Dar suporte técnico e manutencao de software, seguranca fisica e l6gica de dados,
projeto e administracdo de redes locais e metropolitanas, avaliagéo, instalagéo e
manutencao de softwares, equipamentos e cabeamento estruturado.

- Acompanhar o desempenho dos sistemas informatizados e propor agbes que
maximizem as suas funcionalidades, otimizando as suas respostas e aumentando o
grau de confiabilidade nos resultados.

- Supervisionar o desenvolvimento de programas, baseando-se nas melhores praticas,
guando realizado por terceiros.

- Desenvolver estudos de viabilidade técnica e financeira para a implementacéo de
projetos e sistemas na area de tecnologia da informacao, bem como de maquinas e
equipamentos relacionados ao processamento eletrdnico de dados.

- Estabelecer, divulgar, treinar e implementar procedimentos técnicos e operacionais
gue garantam a adocao de boas praticas em gestédo da tecnologia da informagéo.

- Administrar e atualizar os Sistemas Computacionais de Gestdo do Porto (Controle
de Acesso; Sistema Aduaneiro; Sistemas de desempenho portuério (SDP); Sistema
ERP - BackOffice, dentre outros), garantindo o seu funcionamento e auxiliando seus
USUarios.

- Prover o suporte técnico especializado ao ambiente Web, relativo a Internet e
Intranet, mantendo o site da empresa atualizado.

- Implementar mecanismos de seguranca da rede, avaliar o desempenho dos recursos
computacionais e adotar medidas de melhoria de performance e de correcédo de
problemas e disponibilizacdo de acessos.

- Propor, com base em estudos, a incorporagdo de novas tecnologias, bem como
estudos de viabilidade para o usuério final.

- Prover o suporte técnico especializado aos 6rgaos fiscalizadores e intervenientes
(Receita Federal, Anvisa, Vigiagro, ANTAQ, dentre outros) instalados na area
portuaria, quando solicitado.

- Controlar a emisséo e renovacao de Certificados Digitais mantidos pela empresa.

- Atuar na elaboracdo de padrdes e normas referentes & infraestrutura tecnologica
e de seguranca corporativa da informacao.

- Prestar suporte técnico especializado aos usuarios dos equipamentos de
informatica e softwares homologados.

- Acompanhar e controlar as ocorréncias de manutencao preventiva ou corretiva.

- Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia.

- Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo e funcao.
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